
A tutto il Personale 

Al sito Web 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ A.S. 2025/2026 predisposto ai sensi degli artt. 33 e 44 
del CCNL 2025/27 

Approvato con delibera del Collegio dei docenti del 1^ settembre 2026 delibera n. 1 

PREMESSO 

• che “in attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attività collegiali, elaborano, attuano e
verificano, per gli aspetti pedagogico-didattici, il Piano dell’Offerta Formativa, adattandone l’articolazione
alle differenti esigenze degli alunni e tenendo conto del contesto sociale economico di riferimento”;

• che gli obblighi di lavoro del personale docente si articolano in attività di insegnamento e in attività
funzionali all’insegnamento (art. 44 del CCNL 2025/27);

• che l’art. 45 del CCNL 2025/27 prevede prestazioni aggiuntive, che consistono in attività aggiuntive di
insegnamento e ore eccedenti, deliberate dal Collegio dei Docenti in coerenza con il Piano dell’Offerta
Formativa,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Adotta il seguente Piano Annuale delle Attività 

1. ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO: L’art. 28, comma 5, del CCNL 2025/27 stabilisce quanto segue:

“Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l’attività di insegnamento si 
svolge in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22 ore settimanali nella scuola primaria e in 18 
ore settimanali nelle scuole e istituti di istruzione secondaria ed artistica, distribuite in non meno di cinque 
giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di insegnamento, stabilite per gli insegnanti della scuola 
primaria, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla 
programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti 
con l’orario delle lezioni. 

2. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO: L’art. 29 del CCNL 2025/27 stabilisce quanto segue:

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione 
delle delibere adottate dai predetti organi. 

1. ADEMPIMENTI INDIVIDUALI:

a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) Correzione degli elaborati;

c) Rapporti individuali con le famiglie.

2. ATTIVITÀ DI CARATTERE COLLEGIALE:

a) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
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quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue (fino a 40 ore annue); 

b) Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione, 
incluse le riunioni del GLO. Nella programmazione di queste attività occorre tener conto degli 
oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei (fino a 40 ore annue); 

c) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione (senza limiti orari). 

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi 
indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di 
formazione programmate annualmente dal collegio docenti. 

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI 

 SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 
Programmazione 
Scuola Infanzia 
ore 16,30-18,30  

Fino al 
09/09 

come da 
circolare n. 

3 

6 
 

2 ore 

3 
 

2ore 

1 
 

2 ore 

12 
 

2 ore 

2 
 

2 ore 

10 
 

2 ore 

14 
 

2 ore 

5 
 

2 ore 

3 
 

2 ore 

Interclasse 
Intersezione 
ore 16,30–18,30 

 14  
Sc. 

Primaria 
 
 

2 ore 

11 
Sc. Infanzia 

2 ore 
20  

Sc. Primaria 
2 ore 

 18  
Sc. 

Primaria 
 
 

2 ore 

1 e 3  
Sc. Prim. 
Scrut. I 
quadr. 

15’ x classe 
12 

Intersezione 
Sc. Infanzia 

2 ore 

 12  
Sc. 

Primaria 
 
 
 

2 ore 

13  
Sc. Primaria 

+ 
Sc. Infanzia 

 
 

2 ore 

11 m. e p. 
scrutini finali 
 
 
15’ x classe 

 

Colloqui  
ore 16,00-19,00  
(Infanzia e 
Secondaria) 
ore 16,30-19,30 
(Primaria) 

  13 (Sc. 
Prim.)  
11(Sc. Sec. 
corsi A-C) 
12(Sc. Sec. 
corsi B-D) 

3 ore 

3 (Sc. 
Infanzia) 

3 ore 

 16 (Sc. Sec. 
corsi A-C) 
17 (Sc. Sec. 
corsi B -D) 
15 (Sc. 
Prim.)  

3 ore 

 22(Sc. Sec. 
corsi A-C) 
23 (Sc. 
Sec. corsi 
B – D) 
21 (Sc. Pr.)  
     3 ore 

6 (Sc. 
Infanzia) 

3 ore 

 

Consigli di classe  
Scuola Sec. I grado 
 
 
 
 

 
 
 
 

20 corso A 
21 corso B 
22 corsi C -
D  
1 ora x 
classe 

 2 corso A 
3 corso B 
4 corsi C – D 
1 ora x 
classe 

 1 corso A 
2 corso B 
3 corsi C – D 
-   
Scrutini I q. 
1 ora x 
classe 

10 corso A 
11 corso B 
12 corsi C 
– D 
1 ora x 
classe 

 4 corso A 
5 corso B 
6 corsi C – D 
 
1 ora x 
classe 

9 m. corso A 
9 p. corso B 
10 m. corsi C 
– D  
Scrutini finali 
1 ora x classe 

Dipartimenti 
Scuola Sec. I grado  
ore 16,00-18,00 

Fino al 
09/09 

come da 
circolare n. 

3 

26 
2 ore 

  19 
2 ore 

  20 
Libri di 
testo 
2 ore 

  

Assemblee genitori  
 

28 
Votaz. 
Rapp. 

Genitori 

        

Collegi Docenti 
ore 16.30-18.00 
(suscettibili di 
variazioni) 

28  
 

1,5 ore 
 

15 
 

1,5 ore 

    15 
 

1,5 ore 

 17 
 

1,5 ore 

28 
 

1,5 ore 

 

I docenti che insegnano su più corsi o in un numero di classi superiore a 6, se con la partecipazione a tutti 
i Consigli superano il monte ore contrattuale delle attività relative al punto 2.b (fino a 40 ore annue), 



 

 

 

consegneranno in segreteria, all’attenzione del DS e della I Collaboratrice del DS, le attività dei Consigli e 
dei GLO a cui intendono partecipare. 
Anche gli insegnanti che usufruiscono del part-time consegneranno in segreteria la comunicazione delle 
riunioni dei Consigli a cui intendono partecipare; il monte ore dovrà essere calcolato in proporzione 
all’orario di insegnamento stabilito.  

Infanzia Ore 
ORE ART. 44 CCNL 
Istruzione e 
Ricerca 2025/27 
comma 3 lett. A 
Fino a 40 ore annuali 

Collegio Docenti 10 

Collegio di settore 3 
Programmazione inizio 
anno 

6 

Colloqui genitori 6 
Organizzazione accoglienza 3 
Preparazione sezioni  10 
Incontro genitori inizio anno  

 
 

2  
Totale 40 

 
 

Primaria Ore 
ORE ART. 44 CCNL 
Istruzione e 
Ricerca 2025/27 
comma 3 lett. A 
Fino a 40 ore annuali 

Collegio Docenti 10 

Collegio di settore 3 

Programmazione inizio anno 6 
Colloqui genitori 9 
Organizzazione accoglienza 3 
Preparazione classi 3 
Stesura PDP classi III -IV-
V/Programmazione  

3 

Incontro genitori classi 
prime/Programmazione  

3 
 

Totale ore 40 
 

 
Secondaria I Grado Ore 

ORE ART. 44 CCNL Istruzione 
e 
Ricerca 2025/27 
comma 3 lett. A 
Fino a 40 ore annuali 

Collegio docenti 10 

Collegio settore 3 

Programmazione inizio 
anno 

6 

Colloqui genitori 9 
Organizzazione 
accoglienza 

2 

Stesura PDP alunni II e III  3 
incontro genitori classi 
prime 

1 

dipartimenti 6  
Totale 40 

 



 

 

 

ORE ART. 44 CCNL Istruzione e Ricerca 2025/27 comma 3 lett. B 

Fino a 40 ore annuali 

SCUOLA INFANZIA 
6 ore Consigli di intersezione 
1 ora assemblea per votazioni rappresentanti genitori 
33 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, formazione deliberata dal 
Collegio 
TOTALE ORE 40 

 

SCUOLA PRIMARIA 
10 ore Consigli di interclasse 
1 ora assemblea per votazioni rappresentanti genitori 
29 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, formazione deliberata dal 
Collegio 
TOTALE ORE 40 

 

 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 
 

  
10 ore Consigli di interclasse 

 
     

1 ora assemblea per votazioni rappresentanti genitori 
 

       
29 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, formazione deliberata dal Collegio 

 
           

TOTALE ORE 40 
 

   
 

SCUOLA SEC. I GRADO ORE ART. 44 CCNL Istruzione e Ricerca 2025/27 comma 3 lett. B Fino a 
40 ore annuali  

 

Suddivisione ore docenti con una classe 
prima e una classe terza  

Suddivisione ore docenti con una classe 
seconda e una classe terza  

 4 ore Consigli di classe ////////////////////////////////////////////////////////////////// 
////////////////////////////////////////////////////////////////// 4 ore Consigli di classe 
4 ore Consigli di classe 4 ore Consigli di classe 
3 ore GLO obbligatorie per tutto il CdC 3 ore GLO obbligatorie per tutto il CdC 
1 ora assemblea per votazioni rappresentanti 
genitori 

1 ora assemblea per votazioni rappresentanti 
genitori 

28 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, 
formazione deliberata dal Collegio 

28 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, 
formazione deliberata dal Collegio 



 

 

 

TOT. ore                                                                      
40 

TOT. ore                                                                      
40 

 

Suddivisione ore docenti con una classe 
prima e una classe terza 

Suddivisione ore docenti con un corso 
completo 

4 ore Consigli di classe 4 ore Consigli di classe 
///////////////////////////////////////////////////////////////////////// 4 ore Consigli di classe 
4 ore Consigli di classe 4 ore Consigli di classe 
3 ore GLO obbligatorie per tutto il CdC 3 ore GLO obbligatorie per tutto il CdC 
1 ora assemblea per votazioni rappresentanti 
genitori 

1 ora assemblea per votazioni rappresentanti 
genitori 

28 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, 
formazione deliberata dal Collegio 

24 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, 
formazione deliberata dal Collegio 

TOT. ore                                                                      
40 

TOT. ore                                                                      
40 

 

Suddivisione ore docenti con 8 classi 
8 ore Consigli di classe I 
12 Consigli di classe II 
12 Consigli di classe III 
/////////////////////////////////////////////////////////////////////// 
1 ora assemblea per votazione rappresentanti dei 
genitori 
7 ore formazione di Istituto (sicurezza, privacy, 
formazione deliberata dal Collegio 
TOT. ore                                                                      
40 

La programmazione della Scuola Primaria si terrà ogni martedì nella Sede Centrale dalle ore 16,30 alle 
ore 18,30; nei periodi di sospensione della mensa dalle ore 16,00 alle ore 18,00. 

Il Piano descrive gli impegni collegiali obbligatori di tutto il personale docente. Eventuali modifiche di date 
e orari verranno comunicate tempestivamente. 

Il Dirigente Scolastico 
           Pasquale Trivisonne 

Segreteria01
Nuovo timbro
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